
 

Item Documento 
Status 

(Marcar) Observações 

1.1 
Documento de Identidade (RG ou 
CNH) [ ] Recebido Cópia simples (frente e verso), legível. 

1.2 CPF [ ] Recebido Cópia simples ou Comprovante de Situação Cadastral (RFB). 

1.3 
Comprovante de Residência 
Atualizado [ ] Recebido Últimos 90 dias (água, luz, telefone ou correspondência bancária). 

1.4 Certidão de Casamento / Nascimento [ ] Recebido Conforme o estado civil atual. 

1.5 Comprovante de Renda [ ] Recebido 
Holerite (últimos 3), Declaração de IR (completa) ou Extratos Bancários. Necessário para Justiça 
Gratuita. 

1.6 E-mail e Telefone de Contato [ ] Recebido Devem ser conferidos e cadastrados no sistema. 

1.8 Procuração [ ] Recebido 
Cadastrar no sistema de assinatura digital e conferir a devolução do envelope digital com os 
documentos e forma padrão do CAEMA 

1.9 Contrato de Prestação de Serviços [ ] Recebido 
Cadastrar no sistema de assinatura digital e conferir a devolução do envelope digital com os 
documentos e forma padrão do CAEMA – verificar com financeiro os termos e condições 

2.0  [ ] Recebido  

 

*Todos os doc deverão estar no 
Sistema Gestor de Processos   

 


